Instrukce pro vyplnění telefonního seznamu

	
	Povinné
	Název pole
	Zpoplat.
	Délka pole

	
	A/N
	PODNIKY
	A/N
	Znaků max.

	1
	A
	telefonní číslo (vyplňujte bez mezer)
	N
	20

	2
	N
	název podniku
	N
	128

	3
	N
	text 1.úrovně – rozvíjí název podniku (př. Spojovatelka; recepce,…)

 (zpoplatněný nepovinný zápis)
	A
	128

	4
	N
	popis činnosti firmy (zpoplatněný nepovinný zápis)
	A
	128

	5
	N
	IČO 
	N
	15

	6
	A
	obec – město
	N
	64

	7
	A
	číslo obvodu
	N
	5

	8
	A
	část obce - část města
	N
	64

	9
	A
	ulice
	N
	64

	10
	A
	číslo popisné
	N
	6

	11
	A
	číslo orientační
	N
	4

	12
	N
	PSČ
	N
	5

	13
	N
	E-mail adresa 
	N
	50

	14
	N
	www adresa = Internetová stránka (zpoplatněný nepovinný zápis)
	A
	50

	
	
	
	
	


Položky, tzn. řádky (3,4,14) jsou zpoplatněny. 

Vyúčtování je prováděno společností Mediatel. 

Vzhledem k tomu, že každý operátor zveřejňuje pouze svá telefonní čísla, je potřeba zaslat telefonní čísla pro uvedení ve Zlatých stránkách na operátora poskytujícího službu, aby telefonní čísla mohla být zveřejněna i přesto, že jste uzavřeli smlouvu se společností Mediatel.

Ceny za zpoplatněné položky jsou uvedeny v informační části Zlatých stránek. 

Je možné uveřejnit libovolný počet Vašich stanic  dle vaší služby.

(HTS – možnost uveřejnit bezplatně jedno telefonní číslo; 

ISDN bezplatně max. 30 na jednu přípojku PRI) ; 

ISDN2 - možnost uveřejnit bezplatně až čtyři čísla na každou přípojku) 

Vámi poskytnuté údaje budou uveřejněny ve Zlatých stránkách (možnost aktualizace jednou za rok) a na info lince Českého Telecomu 1180 (možnost aktualizace jednou za týden).
Příklad: takto se objeví ve Zlatých stránkách:

ABC TEST

Praha Pod rybníkem 63

Text.1.úrovně (např.sekretariát)……………………..111223000

Příznaky*:

Příznaky dále upřesňují charakter stanice (typ stanice, uveřejnění atd…). 

	Popis pole
	Popis příznaku

	typ změny
	nový záznam

	
	změna v záznamu

	
	vymazání záznamu

	uveřejnění
	telefonní seznam

	
	bez označení (důvěrná stanice nepublikovatelná)

	ISDN
	hlavní 

	
	není ISDN 

	Fax*
	na čísle je připojen fax 

	
	číslo funguje alternativně jako telefon a fax 

	
	bez faxu

	zvláštní požadavky
	zákazník si nepřeje číslo použít pro účely marketingu (ano)

	
	zákazníkovi nevadí využití čísla pro přímý marketing (ne)

	vlastník telefonní stanice
	Je vlastník 

	
	Není vlastník

	
	Opakovaný záznam vlastníka (– v případě, že jste uvedeni ve Zlatých stránkách vícekrát např. pod dvěma názvy společnosti - zpoplatněno)


Fax*

Je-li v  telefonním seznamu na čísle připojen fax, pak dochází u služeb jiných než ISDN ke zpoplatnění (v telefonním seznamu poznámka u čísla - fax).

Jestliže faxové číslo funguje jako telefonní i faxové, je uveřejnění  zdarma ( v telefonním seznamu poznámka u čísla - tel/fax)

Údaje musí být vyplněny v přiloženém excelovém souboru.

